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Zielgruppe 
 
Schüler*innen  
 
 
 

 Dauer 
 
individuell 
 
Seminarnummer 
 
OC-01 

  Kosten 
 
Auf Anfrage 

Ziel  
 
Erstellen aussagekräftiger Bewerbungsunterlagen zur optimalen 
Präsentation der eigenen Persönlichkeit 
 
 
Inhalte 
 

Die bestmögliche Bewerbung  

 Was gehört in Anschreiben, Motivationsschreiben, Lebenslauf 
hinein?  

 Erklärung der begrifflichen Feinheiten, bspw.: Unterschied 
zwischen Anschreiben und Motivationsschreiben, Lebenslauf 
und CV 

 Welche Informationen gebe ich Preis, was lasse ich (lieber) 
weg? 

 Sind Fotos noch ein Muss?  

 Was muss alles in den Anhang? 

Online Bewerbungs-Portale 

 Gemeinsames Üben am Beispiel  

 Umgang mit Portalen wie Xing oder LinkedIn 

 Tipps und Tricks für Einstellungstests – Durchgehen von 
Beispielaufgaben 

 

 Termine 
 
Auf Anfrage 
 
Abschluss 
 
Teilnahmebescheinigung 
 
 
Ansprechpartnerin 
 
Frau Ines Kuther 
 03364-37-5281 
 ines.kuther@qcw.de 
 
 

 


